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4. SCOPUL PROCEDURII

Scopul acestei proceduri este:

4.1. stabilirea unui cadru unitar pentru organizarea si desfisurarea etapelor procesului de achizitionare de
produse si servicii necesare implementdrii proiectului :“Aldturi de bunicii nostri”.

4.2. stabilirea responsabilitatilor privind activitatile desfasurate precum si a modului de intocmire, a circulatiei i
arhivérii documentelor intocmite in cadrul acestui proces, avandu-se in vedere asigurarea utilizarii eficiente a
fondurilor publice si celorlalte principii ce stau la baza achizitiilor publice.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd se aplicd in domeniul achizitiilor derulate in cadrul proiectului "Alaturi de bunicii
nostri”, avand rolul de a asigura pregatirea si atribuirea contractelor de achizitie, pentru bunuri si servicii,
necesare implementarii proiectului si functionarii parteneriatului.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

6.2.Hotdrdrea Guvernului nr 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice;

6.3. ORDIN nr. 281 din 22 iunie 2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului anual al achizitiilor
publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale;

6.4. ORDIN nr. 1581 din 5 octombrie 2018 privind aprobarea formularelor standard ale proceselor-verbale
intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a
contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii;

6.5. ORDIN nr. 6712/2017 privind aprobarea modului de efectuare a achizitiilor in cadrul proiectelor cu finantare
europeand implementate in parteneriat;

6.6. MANUALUL BENEFICIARULUI, PROGRAMUL INCLUZIUNE $I DEMNITATE SOCIALA 2021-2027, Prioritatea P6-
Servicii suport pentru persoane varstnice, ESO 4.11-ESO4.11-Largirea accesului egal si in timp util la servicii de
calitate, sustenabile si la preturi accesibile, inclusiv servicii care promoveazd accesul la locuinte si ingrijire orientata
catre persoane, inclusiv asistentd medicald, modernizarea sistemelor de protectie sociald, inclusiv promovarea
accesului la protectie sociald, acordand o atentie deosebitd copiilor si grupurilor defavorizate.imbunitatirea
accesibilitatii, inclusiv pentru persoanele cu dizabilitati, precum si a eficacitatii si rezilientei sistemelor de sanatate si
a serviciilor de ingrijire pe termen lung(FSE+)".

7. DESCRIEREA PROCEDURII GENERALE
7.1. Generalitati

Prezenta procedurd este elaborata in conformitate cu legislatia nationala aplicabila in domeniul achizitiilor publice,
respectiv in conformitate cu dispozitiile Legii nr.98/2016 si H.G nr 395/2016, cu modificarile si completarile
ulterioare, Ordinului 6712/2017 si Ordinului 1284/2016. In cazul in care exista discrepante intre prevederile din
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7.2 Achizitiile publice reprezinta suma tuturor proceselor de planificare, stabilire a prioritatilor, organizare,
publicitate si proceduri, in vederea realizarii de achizitionari de catre entitatile parteneriatului.

7.3 n calitate de autorititi contractante, entitatile partenere, incearca sa se asigure cd prin procesul de achizitii se
consuma efectiv, eficient, in mod etic, echidistant si transparent fondurile publice alocate autoritatii respective in
decursul unei perioade.

8. DOCUMENTE UTILIZATE

8.1. Enumerare:

Programul de achizitii al proiectului;

=

Referat de necesitate produse/servicii;

=

Nota justificativa;

&

Caiet de Sarcini-daca este cazul;

&

Fisa de date achizitie-daca este cazul;

]

Contract de achizitie ( furnizare/servicii);

|

Declaratie de confidentialitate si impartialitate;

=

Proces verbal vizualizarea online/deschidere oferte-dac3 este cazul;

&

Proces verbal evaluare DUAE-daca este cazul;

g

Proces verbal de evaluare tehnica-daca este cazul;

&

Fisa de verificare a propunerii tehnice daca este cazul;;

&l

Proces verbal de evaluare financiara -daca este cazul;;

|

Proces verbal de evaluare a documentelor justificative -dacd este cazul;

&

Raport procedura atribuire -daca este cazul;

8.2. Circuitul documentelor:

Programul de achizitii al proiectului, Referatul de necesitate, Nota justificativa si alte documente din cele enumerate
mai sus, daca este cazul, suntintocmite de catre responsabilul cu achizitiile publice din cadrul fiecarei entitati care
compune parteneriatul, fiind aprobate de reprezentantii legali ai celor doua entitati;

2. Decizia de numire a comisiei de evaluare a ofertelor este intocmita de secretar si aprobatd de reprezentantul legal
al acesteia, daca este cazul;

3. Fisa de date a achizitiei si contractul de achizitie sunt intocmite de responsabilul cu achizitiile din cadrul fiecarei
entitati si aprobate de reprezentantii legali ai celor doua entitati;
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5. Procesul verbal de vizualizare online/deschidere oferte, Procesul verbal de evaluare DUAE, Procesul verbal de
evaluare tehnic3, Fisa de verificare a propunerii tehnice, Procesul verbal de evaluare financiara si Procesul verbal de
evaluare a documentelor justificative sunt intocmite si semnate de membrii comisiei de evaluare;

6. Raportul procedurii de atribuire este semnat de membrii comisiei de evaluare si aprobat de catre reprezentantul
legal al entitatilor partenere, semnat electronic de responsabilul cu achizitia si atagat pe SICAP.

9. RESURSE NECESARE

9.1 Resursele materiale utilizate sunt: birouri, scaune, linii telefonice, rechizite, materiale informatice, calculatoare,
acces la baza de date, retea, imprimantd, posibilitati de stocare a informatiilor, program de contabilitate, internet,
copiator, etc.

9.2 Resurse umane: responsabil achizitii, reprezentantii legali ai entitdtilor partenere, membrii comisiei;

9.3 Resurse financiare: bugetul proiectului "Aldturi de bunicii nostri”, nr.cod SMIS 353035, si bugetul propriu al
entitatilor partenere.

10. MODUL DE LUCRU

10.1. Alegerea modalitatii de organizare a proceselor de achizitie

Avand in vedere ci parteneriatul este format din 2 entitati juridice care au calitatea de autoritati contractante
(Comuna Bulz si Asociatia GAL POARTA TRANSILVANIEI), parteneriatul dintre acestea, in temeiul art.2 din Anexa la
Ordinul 6712/2017, este considerat autoritate contractantd urmand sa achizitioneze produse, servicii sau lucrdri in
cadrul proiectului, conform prevederilor Legii nr. 98/2016, cu modificdrile si completarile ulterioare.

De asemenea, tindnd cont de prevederile art.3 din Anexa la Ordinul 6712/2017, parteneriatul opteaza pentru
modalitatea de organizare a proceselor de achizitie prevazutd la lit. a si anume: fiecare dintre memobrii
parteneriatului va derula achizitiile aferente activitdtilor pentru care este responsabil in cadrul contractului de
finantare, conform Programului de Achizitii al Proiectului/ PAAP Parteneri;

10.2. Programul Achizitiilor Proiectului

In conformitate cu prevederile art. 13 din Anexa la HG 395/2016, Programul Achizitiilor Publice al proiectului va fi
elaborat, distinct, prin centralizarea achizitiilor aferente fiecdruia dintre membrii parteneriatului;

Fiecare dintre membrii parteneriatului contribuie la elaborarea Programului Achizitiilor Publice la nivelul proiectului,
prin stabilirea achizitiilor proprii derulate/avute in vedere in proiect.

10.3. Modul de calcul al valorii estimate

Pentru calcularea valorii estimate Parteneriatul se va raporta la modul de calcul al valorii estimate a achizitiei astfel
cum este acesta reglementat de prevederile art. 9-25 din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completdrile
ulterioare, tindnd cont la alegerea procedurii

10.4. Alegerea procedurii de atribuire

La alegerea procedurii de atribuire se va avea in vedere cumularea valorii estimate a bunurilor sau serviciilor de
acelasi fel pentru tot proiectul, indiferent de partenerul care va fi responsabil cu procesul de achizitie.

10.5. Procedura de atribuire a contractului de achizitie, prevazuta la art. 68 din Legea nr.98/2016 si care este
prevazutd in cadrul Programului de Achizitii Publice, tindnd cont de valoarea estimatd pe proiect, este procedura
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simplificat3, care se va aplica pentru achizitia in leasing operational a unui autoturism. Celelalte achizitii prevazute in
Programul de Achizitii Publice, tindnd cont de valoarea estimata pe proiect, vor fi realizate prin cumpdrare directd.
Tnainte de initierea procedurii de atribuire, autoritatea contractantd poate derula un proces de consultare a pietei,
ca parte a procesului de pregdtire a achizitiei. La initierea si derularea procedurii simplificate autoritatea
contractantd va avea in vedere prevederile art. 101 — art. 105 din Anexa la HG 395/2016.

10.6. n cazul cumpararii directe, autoritatea contractantd va consulta catalogul de produse si servicii disponibil in
SICAP pentru identificarea bunurilor sau servicilor de care are nevoie. Dacd nu identifica in catalog
bunurile/serviciile de care are nevoie atunci poate posta un anunt publicitar, in SICAP sau pe site-ul propriu, adresat
operatorilor economici, care va fi insotit de Caietul de sarcini aferent achizitiei respective. Prin anuntul publicitar li se
va solicita operatorilor economici interesati sa publice in SICAP un reper de catalog care sa respecte cerintele din
Caietul de sarcini si/sau sa transmita prin e-mail oferta care sa respecte cerintele din Caietul de sarcini. Autoritatea
contractantd va initia achizitia directd numai cu operatorii economici care corespund cerintelor de calificare si care
au intocmit oferta conform Caietului de sarcini. La initierea si derularea achizitiei directe autoritatea contractantd va
avea in vedere prevederile art. 43 — art. 46 din Anexa la HG 395/2016.

11. IDENTIFICAREA CORESPONDENTULUI IN CPV

Produsele si serviciile ce fac obiectul contractelor de achizitie sunt in corespondenta cu sistemul de grupare si
codificare utilizat in C.P.V- vocabularul comun privind achizitiile publice.

CPV consta intr-un vocabular principal pentru determinarea obiectului unui contract si intr-un vocabular suplimentar
pentru addugarea unor informatii ulterioare de calitate. Vocabularul principal se bazeazda pe o structura
arborescenta alcdtuitd din coduri formate din maxim 9 cifre ( un cod de 9 cifre plus o cifra de verificare), asociate cu
o formula care descrie tipul de produse, lucrarile sau serviciile ce fac obiectul achizitiei.

Corespondenta se mentioneaza
- atunci cand se elaboreaza Programul Achizitiilor Publice, aferent proiectului;

- in anuntul de participare sau anuntul publicitar, dupad caz, pentru produsele/serviciile care urmeazd sa fie
achizitionate;

- in documentatia de atribuire;
- in strategia de contractare;
- in anuntul de atribuire pentru produsele/serviciile pentru care a fost incheiat contractul de achizitie.

-atunci cand se transmit catre A.N.A.P informatiile necesare monitorizarii procesului de achizitie.

12. ESTIMAREA VALORII CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Scopul estimarii valorii contractului de achizitie este de a determina resursele necesare respectiv, de a alege
procedura de atribuire a contractelor.

Valoarea estimata, cu precizarea detaliata a modului de determinare a acesteia se stabileste initial prin referatele de
necesitate sau prin intocmirea unei note justificative de estimare a valorii, elaborate de catre responsabilul cu
achizitiile. Tn acest sens, in conformitate cu dispozitile art 3 alin (1) din H.G nr.395/2016, referatul de
necesitate/nota justificativd va cuprinde necesitatile de produse si servicii identificate, precum si pretul unitar/ total
al necesitatilor, in urma unei cercetari a pietei sau pe baza istorica.

Autoritatea contractantd calculeazd valoarea estimatd a unei achizitii avand in vedere valoarea totald de plata, fara
TVA, luand in considerare orice eventuale forme de optiuni si prelungiri ale contractului mentionate in mod explicit
in documentele achizitiei.
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Initierea procedurii de atribuire a contractului se realizeaza de catre responsabilul cu achizitiile, in baza referatului de
necesitate/notei justificative si a caietului de sarcini, elaborate in acest scop.
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Este interzisa divizarea unui contract in mai multe contracte distincte de valoare mica si utilizarea de metode de
calcul care sd conducd la o subevaluare a valorii estimate a contractului de achizitie, in scopul evitdrii aplicarii
anumitor proceduri de achizitie publica.

13. ELABORAREA DOCUMENTATIEI DE ATRIBUIRE

Referatele de necesitate/notele justificative vor cuprinde necesitatile de produse/servicii si valoarea estimata a
acestora.

Caietul de sarcini va contine specificatii tehnice care reprezinta cerinte, prescriptii, caracteristici de naturd tehnicad ce
permit fiecdrui produs sau serviciu sa fie descris, in mod obiectiv, astfel incat sa corespunda necesitatii autoritatii
contractante.

Responsabilul cu achizitia, in baza referatului de necesitate/notei justificative si pe baza datelor inscrise in acesta si
in Caietul de sarcini, intocmeste strategia de contractare(dacd este cazul), cu respectarea prevederilor legale in
domeniul achizitiilor publice.

Responsabilul cu achizitia va intocmi documentatia de atribuire care se compune din fisa de date a achizitiei,
proiectul de contract continand clauzele contractuale obligatorii si formulare si modele de documente.
Documentatia de atribuire va contine orice cerintd, criteriu, reguld si alte informatii necesare pentru a asigura
ofertantului/candidatului o informare completd, corectd si explicitd cu privire la modul de aplicare a procedurii de
atribuire.

Fisa de date trebuie sa contina cel putin informatii generale standard, insotite de formalitdtile ce trebuie indeplinite
in legatura cu procedura de atribuire in cauza, particularizate in functie de contextul in care se incadreaza achizitia,
aspectele/cerintele care pot face obiectul DUAE, criteriile de calificare si selectie, daca este cazul, informatii privind
garantia de participare, modul in care trebuie intocmite si structurate propunerea tehnica si cea financiarad, criteriul
de atribuire ce urmeaza a fi aplicat.

14. PUBLICAREA DOCUMENTATIEI DE ATRIBUIRE PE SICAP

Dupé aprobarea documentatiei de cdtre reprezentantul legal al fiecarui membru al parteneriatului, responsabilul cu
achizitia va initia aplicarea procedurii de atribuire, prin publicarea in SICAP a unui anunt de participare simplificat,
insotit de documentatia de atribuire aferenta.

Informatiile cuprinse in fisa de date a achizitiei se introduc in SICAP numai prin completarea formularului specific
disponibil in sistemul informatic.

Responsabilul cu achizitia are obligatia de a genera electronic DUAE completat cu informatiile solicitate in raport cu
criteriile de calificare si selectie stabilite prin documentatia de atribuire, marcand campurile din formular pentru care
trebuie prezentate referinte de catre operatorii economici, corespunzator respectivelor cerinte, si de a-l atasa in
SICAP, impreund cu celelalte documente ale achizitiei. Pentru formularea si aplicarea aspectelor referitoare la
cerintele care pot face obiectul DUAE se utilizeaza prevederile din Regulamentul de punere in aplicare (UE) 2016/7 al
Comisiei din 5 ianuarie 2016. Responsabilul cu achizitia trebuie sa asigure corelatia dintre informatiile solicitate prin
fisa de date a achizitiei si cele marcate in DUAE in vederea completarii de catre operatorii economici interesati,
mentiondnd totodata in fisa de date a achizitiei modul in care se poate accesa DUAE in vederea completarii de catre
operatorii economici interesati.

Tnainte de incarcarea in SICAP a documentelor achizitiei, in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic, vor
fi semnate cu semnaturd electronicad extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de
certificare acreditat.
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n intervalul scurs dintre momentul publicarii anuntului de participare si momentul stabilit pentru data limita de
depunere a ofertelor, responsabilul cu achizitia se va asigura de luarea la cunostinta despre solicitarile de clarificari
adresate de operatorii economici interesati de participarea la procedura si va asigura raspunsul la acestea.
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16. NUMIREA COMISIEI DE EVALUARE SI ATRIBUTIILE ACESTEIA

Autoritatea contractanté are obligatia de a desemna, pentru atribuirea contractelor de achizitie publica, persoane
responsabile pentru evaluarea ofertelor si, dupd caz, a solicitarilor de participare, care se constituie intr-o comisie de
evaluare. Din cadrul comisiei de evaluare pot face parte membri apartinind compartimentelor autoritatii
contractante. Autoritatea contractantd are dreptul de a nominaliza membri de rezerva pentru membrii comisiei de
evaluare.

Comisia de evaluare va fi compusa din 3 membri.

Responsabilul cu achizitiile va asigura presedintia comisiei de evaluare pe toata durata procedurii de atribuire si va
semna electronic documentele publicate pe SEAP.

Nominalizarea membrilor trebuie sa fie facuta in scris de catre reprezentantul legal al fiecdrei entitati care face parte
din parteneriat. Responsabilul cu achizitia se va asigura ca pand la data depunerii ofertelor sa detina la dosarul
achizitiei publice Decizia de numire a comisiei de evaluare.

Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna pe propria raspundere o declaratie de confidentialitate si
impartialitate prin care se angajeaza sa respecte prevederile art. 129 din HG nr. 395/2016 si prin care confirma ca nu
se afld intr-o situatie care implica existenta unui conflict de interese. Declaratia va fi intocmita conform prevederilor
legale si va fi semnatd de membrii comisiei de evaluare inainte de preluarea atributiilor specifice, dupa data si ora-
limitd pentru depunerea solicitarilor de participare/ofertelor.

Operatorul economic are obligatia de a transmite oferta si DUAE in format electronic si numai pand la data si ora-
limitd de depunere a ofertelor prevdzute in anuntul de participare.

Responsabilul cu achizitia va publica, prin mijloace electronice, denumirea si datele de identificare ale
ofertantului/candidatului/subcontractantului propus/tertului sustinator, in termen de maximum 5 zile de Ia
expirarea termenului-limitd de depunere a solicitarilor de participare/ofertelor. Orice ofertant are dreptul de a
participa la sedinta de vizualizare online/deschidere a ofertelor. Tn cadrul sedintei de vizualizare online/deschidere a
ofertelor nu este permisd respingerea vreunei oferte, cu exceptia celor pentru care nu a fost prezentata dovada
constituirii garantiei de participare, dacd aceasta s-a solicitat. Sedinta de vizualizare online/deschidere se finalizeaza
printr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei de evaluare si de reprezentantii legali/imputerniciti ai
operatorilor economici prezenti la sedintd, in care se consemneaza modul de desfasurare a sedintei respective,
aspectele formale constatate la vizualizare online/deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecadrei oferte,
consemnandu-se totodatda lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte. Autoritatea
contractanta are obligatia de a transmite un exemplar al procesului-verbal de vizualizare online/deschidere tuturor
operatorilor economici participanti la procedura de atribuire. Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau,
dupa caz, cu privire la evaluarea ofertelor se adopta de cdatre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare
sedintei de deschidere a ofertelor. Oferta depusa dupa data si ora-limita de depunere a ofertelor sau la o alta adresa
decéat cea precizata in anuntul de participare se returneaza fara a fi deschisd operatorului economic care a depus-o.

Comisia de evaluare va analiza DUAE in conformitate cu prevederile cuprinse in cap. IV sectiunea a 8-a din Lege nr.
98/2016. Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta atat din punctul de vedere al
elementelor tehnice propuse, cat si din punctul de vedere al aspectelor financiare pe care le implici. Tn urma
finalizarii fiecareia dintre fazele de verificare prevdzute anterior, autoritatea contractanta comunica fiecarui ofertant
ce a fost respins, motivele care au stat la baza acestei decizii, iar celorlalti faptul ca se trece la faza urmatoare de
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verificare, cu respectarea prevederilor cap. IV sectiunea a 13-a din acelasi act normativ. Comisia de evaluare are
obligatia ca in urma finalizarii fiecareia dintre fazele de verificare sa intocmeasca cate un proces de evaluare si sa
introduca in SICAP rezultatul admis/respins, s@ comunice motivele de respingere ofertantilor respinsi, sa deschida in
SICAP sesiunea pentru prezentarea documentelor-suport aferente DUAE depuse de ofertantul de pe primul loc,
precum si sd acorde un termen de raspuns.

Cofinantat de
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Autoritatea contractantd, prin comisia de evaluare are obligatia elabordrii raportului procedurii de atribuire.
Raportul procedurii se aproba de catre conducatorul autoritatii contractante.

Imediat ce va lua la cunostintd despre aprobarea raportului, responsabilul cu achizitia va introduce Raportul
procedurii in SICAP, in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic, semnat cu semnatura electronica
extinsa, bazatd pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat.

Dupa aprobarea raportului procedurii de atribuire, responsabilul cu achizitia are obligatia informarii ofertantilor cu
respectarea prevederilor art. 215 alineatele (1), (2) si (7) din Legea nr. 98/2016.

De asemenea, responsabilul cu achizitia are obligatia informarii fiecdrui ofertant cu privire la deciziile cu privire la
motivele care stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un contract.

n situatia in care autoritatea contractantd anuleaza procedura de atribuire, in conditiile art. 212 sau 213 din Lege,
acesta are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la procedura de atribuire motivul care a determinat
decizia de anulare, precum si incetarea obligatiilor asumate de ofertanti prin depunerea ofertelor sau a solicitarilor
de participare.

Procedura de atribuire se finalizeaza prin:
a) incheierea contractului de achizitie; sau

b) anularea procedurii de atribuire, in conditiile legislatiei in domeniu
17. DERULAREA ACTIVET[\TII

. Etapa de planificare- consultare a pietei

. intocmirea referatului de necesitate

. intocmirea strategiei de contractare

. Intocmirea documentatiei de atribuire

. Intocmire decizie numire comisie evaluare

. Publicarea documentatiei de atribuire pe SICAP

. Intocmire proces verbal de vizualizare online/deschidere oferte
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. Intocmire procese verbale intermediare - evaluare tehnica- evaluare financiara
10.Transmitere notificdri intermediare SICAP

11. Tntocmire raport procedura atribuire

12.Comunicare rezultat procedura pe SICAP

13.Semnarea contractului de achizitie

14. Anunt de atribuire pe SICAP.

18. ARHIVARI
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19. AUTORIZAREA CORESPUNZATOARE A INCHEIERII CONTRACTELOR CU FURNIZORII

\VERIFICAREA STADIILOR DE EXECUTIE ALE LUCRARILOR/PRESTARII SERVICIILOR DIN PROIEC

in functie de complexitatea contractului ce urmeaza a fi atribuit, urmare a parcurgerii etapelor de derulare a
achizitiei, reprezentantul legal este cel care semneaza contractul de achizitie.

Urmarirea deruldrii contractului este avutd in vedere, in paralel cu stabilirea conditiilor contractuale, fiind realizatd
de catre structura organizatorica beneficiara a achizitiei.

Persoanele care fac parte din grupul de lucru/echipa responsabild cu urmarirea si derularea Contractului, sunt
desemnate de structura organizatoricd beneficiard a achizifiei care a emis referatul de necesitate, respectiv
responsabilul cu achizitiile, responsabilul financiar si reprezentantul legal al beneficiarului.

Activitatea de urmdrire si derulare a Contractului utilizeazd date de intrare, referitoare la orice informatii si
documente stabilite prin Contract ca fiind relevante pentru evidentierea progresului in cadrul Contractului, conditiile
generale si specifice privind finalizarea Contractului ca urmare a ajungerii la termen si executarii corespunzatoare a
obligatiilor contractuale in conformitate cu termenul si conditiile de finalizare stabilite in contract.

20. MODALITATEA DE RECEPTIE A BUNURILOR/SERVICIILOR ACHIZITIONATE

La nivelul autoritatii contractante, este numitd o comisie de receptie(3 membri) care realizeaza receptia cantitativa
si calitativd a produselor/serviciilor achizitionate, urmare a semndrii intre parti a procesului verbal de predare
primire. Receptia se poate realiza si pe perioada de derulare a contractului de achizitie, in fuctie de specificul
contractului, putdnd fi astfel verificat stadiul de derulare al achizitiei, prin receptiile partiale efectuate, de catre
membrii comisiei de evaluare(ex. Contract de furnizare produse papetarie, biroticd unde livrarea se efectueaza
urmare a comenzii ferme transmisa de catre achizitor).
Autoritatea/entitatea contractanta stabileste, pentru fiecare achizitie, criterii clare, care pot face referire la
numarul si tipul defectelor identificate si timpul in care acestea trebuie remediate.
De asemenea, autoritatea/entitatea contractanta va preciza, daca este cazul, cerintele privind calendarul (termene)
receptiei, precum si graficul de receptie.
Factura va fi emisa dupa semnarea de catre Autoritatea/entitatea contractanta a procesului-verbal de receptie
calitativa, acceptat, dupa livrare, instalare si punere in functiune. Procesul-verbal de receptie calitativa va insoti
factura si reprezinta elementul necesar realizarii platii, impreuna cu celelalte documente justificative prevazute mai
jos:

a) certificatul de calitate si garantie;

b} declaratia de conformitate;

¢) avizul de expeditie a produsului;

d) procesul-verbal de receptie cantitativa;

Proces-Verbal de Receptie a Produselor este documentul prin care sunt acceptate Produsele furnizate, intocmit de
Contractant si semnat de Autoritatea/entitatea contractanta, prin care acesta din urma confirma furnizarea
produselor in mod corespunzator de citre Contractant si ca acestea au fost acceptate de catre Autoritatea/entitatea
contractanta, iar receptia reprezinta operatiunea prin care Autoritatea/entitatea contractanta isi exprima acceptarea

fata de produsele furnizate in cadrul contractului de achizitie publica pe baza careia efectueaza plata,
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